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Normas complementares para exames de qualificação e defesas 

Esta norma é aplicável aos cursos de Mestrado e Doutorado o PPG-IAC em 

complementação às regras e obrigações já dispostas no Regimento geral do curso 

 É indispensável a consulta prévia de docentes e discentes ao regimento em vigor. Esta 

norma não inclui a repetição de itens já regulamentados pelo regimento. 

Observar com atenção os procedimentos e modelos para a redação dos documentos para 

qualificação e defesa aqui regulamentados. Documentos fora do padrão serão devolvidos. 

 

Informações gerais 

As solicitações de exames e defesas devem ser encaminhadas à secretaria pelos orientadores, 

contendo a documentação completa cabível, via SIAPG, no mínimo, 30 dias antes da data a ser 

agendada. 

O conselho da linha de pesquisa poderá acatar ou não a sugestão do orientador, alterando a 

lista de indicados conforme julgar conveniente. 

  Somente após a ratificação da composição da banca pelo conselho da linha de pesquisa a 

secretaria do PPG-IAC enviará os convites oficiais para os membros que participarão do exame ou 

defesas.  

As as sessões de qualificação ou defesa devem ser iniciadas, no máximo, às 09:00 h quando 

no período da manhã ou às 14:00 h quando no período da tarde, a fim de que a secretaria e/ou seus 

representantes possam apoiar de forma adequada às bancas e aos alunos.  

Discentes e docentes devem estar cientes de que o horário de atendimento da secretária 

ocorre até as 17 hs, sendo possível sua prorrogação somente em casos excepcionais para atender à 

arguição dos alunos nas sessões supracitadas.  

A limpeza dos ambientes utilizados é realizada somente uma vez por semana, por empresa 

terceirizada, de forma que todos devem zelar pela manutenção dos espaços do PPG. 

A geração de links para reunião em exames de qualificação realizados de forma remota é 

responsabilidade do presidente da banca, enquanto para as defesas é de responsabilidade do PPG-

IAC.  

 

1. MESTRADO   

1.1 Exame de qualificação    

Antes do envio das solicitações de exame e defesas pelo orientador, o aluno deverá: 

• Possuir cadastro no ORCID  

• Atualizar seu CV-lattes 
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• Verificar se seus dados de e-mail, endereço e telefone no SIAPG estão atualizados 

ou realizar sua atualização; 

• Consultar a secretaria quanto a necessidade de cadastro de membros externos ao 

PPG-IAC indicados para compor a banca. 

• Contatar os convidados indicados por seu orientador para compor a banca e 

confirmar sua disponibilidade para a data e horário desejados. 

O exame de qualificação para os alunos do curso de mestrado consiste na avaliação dos 

conhecimentos com base no projeto de pesquisa da dissertação na etapa em que se encontra 

(incluindo resultados parciais), nas disciplinas cursadas e em outras atividades realizadas durante o 

curso. A banca examinadora poderá sugerir melhorias e alterações no projeto e no seu 

desenvolvimento.  

O exame de qualificação de mestrado deve ser realizado entre março e maio do ano 

seguinte ao da primeira matrícula do aluno no curso.  

A sessão do exame de qualificação é fechada, podendo participar somente o aluno e os 

membros da banca, conforme artigo 37º do regimento em vigor.  

 As seguintes instruções deverão ser observadas:   

1) Apresentar, de forma escrita, o projeto e os principais resultados (se houver) do trabalho 

de dissertação contendo, obrigatoriamente, os seguintes itens:  

• Título,  

• Resumo,  

• Introdução,  

• Objetivos,  

• Material e Métodos, Resultados (se houver)  

• Referências.  

O item Discussão é recomendável pois permite a melhor avaliação do aluno e do 

desenvolvimento do projeto. Utilizar fonte tipo Times New Roman, tamanho 12, 

espaçamento 1,5, parágrafo justificado e páginas numeradas sequencialmente.   O 

documento completo deve conter no máximo 20 páginas, sem considerar a página de rosto 

que, sugere-se, também deve ser incluída. O arquivo contendo o exame de qualificação, em 

formato eletrônico deve ser nomeado da seguinte forma: 

nomedoaluno_EXAMEQUALIFICACAO.pdf.   

2) Apresentar, de maneira sucinta, mas completa, na forma de anexo ao trabalho de 

dissertação, as outras atividades acadêmicas realizadas durante o curso de mestrado. Por 

exemplo, monitoria, artigos publicados, apresentação de trabalhos, participação em 

projetos além da dissertação, dentre outras. Indicar período, local, referência completa 

do(s) trabalho(s) e uma breve descrição de como essas atividades contribuíram na 

formação do aluno;   

Para ajudar no julgamento do desempenho acadêmico, o histórico escolar do aluno será 

fornecido pela secretaria do PPG-IAC.   

O aluno terá tempo máximo de 30 minutos para a apresentação oral do projeto e dos 

resultados obtidos até o momento da solicitação do exame.   
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A avaliação do candidato será realizada mediante arguição oral pela banca examinadora com 

base nos seguintes critérios:   

• desempenho do aluno nas apresentações escrita e oral do projeto proposto, seu 

desenvolvimento e dos resultados de pesquisa obtidos até o momento da solicitação 

do exame;   

• conhecimento do aluno na exposição de ideias e na sua capacidade de defendê-las;   

• avaliação dos resultados obtidos até a data do exame de qualificação;   

• avaliação das outras atividades.   

A banca examinadora atribuirá ao aluno o conceito APROVADO ou REPROVADO.    

Será considerado aprovado o aluno que receber esse conceito de pelo menos dois membros 

da banca examinadora.  

O aluno reprovado poderá realizar um segundo exame de qualificação a ser agendado no 

prazo máximo de 30 dias após a data de realização do primeiro. Os membros da banca examinadora 

deverão ser preferencialmente os mesmos.   

 

1.2 Defesa da dissertação de mestrado   

Antes do envio das solicitações de exame e defesas pelo orientador, o aluno deverá: 

• Possuir cadastro no ORCID  

• Atualizar seu CV-lattes 

• Verificar se seus dados de e-mail, endereço e telefone no SIAPG estão atualizados 

ou realizar sua atualização; 

• Consultar a secretaria quanto a necessidade de cadastro de membros externos ao 

PPG-IAC indicados para compor a banca. 

• Contatar os convidados indicados por seu orientador para compor a banca e 

confirmar sua disponibilidade para a data e horário desejados. 

A defesa consistirá na exposição oral do trabalho pelo candidato num tempo máximo de 30 

minutos, seguindo-se a arguição pela banca examinadora.  

O arquivo contendo a versão provisória da dissertação, em formato eletrônico deve ser 

nomeado da seguinte forma: nomedoaluno_DISSERTACAO_provisorio.pdf.   

  

1.2.1 Versão definitiva 

As correções e as eventuais modificações na dissertação recomendadas pela banca 

examinadora durante a defesa são de responsabilidade do candidato e do orientador.  

Os arquivos eletrônicos com a versão definitiva da dissertação, após correções, devem 

conter a ata da comissão avaliadora com a aprovação da defesa e a ficha catalográfica.  
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A ata com aprovação da dissertação pela banca pode ser obtida junto à secretaria do PPG-

IAC. A ficha catalográfica deve ser solicitada via e-mail junto à biblioteca do IAC. É 

responsabilidade do aluno preparar o arquivo definitivo da dissertação incluindo estes documentos 

e enviá-lo ao PPG-IAC dentro do prazo estabelecido. Veja detalhes da formatação no item 3 

deste documento 

Deverão ser enviadas duas versões: 1 (um) arquivo com a cópia completa (incluindo figuras 

e tabelas) em meio eletrônico em formato WORD e 1 (um) arquivo com a cópia completa (incluindo 

figuras e tabelas) em meio eletrônico em formato PDF. Encaminhar as versões eletrônicas para o e-

mail pgiac@iac.sp.gov.br nomeando os arquivos da seguinte maneira:   

nomedoaluno_DISSERTACAO_definitivo.docx 

nomedoaluno_DISSERTACAO_definitivo.pdf    

   

 

2. DOUTORADO   

A tese de doutorado deve ser resultado de pesquisa original desenvolvida de acordo com 

métodos científicos adequados e criteriosos e representar contribuição importante para a área 

específica de conhecimento.  

2.1 Exame de qualificação    

O exame de qualificação consiste na avaliação do conhecimento do aluno com base na 

apresentação do projeto de pesquisa da tese na etapa em que se encontra, incluindo resultados 

parciais e sua discussão a fim de avaliar a maturidade acadêmica e o conhecimento do candidato ao 

título de doutor. 

O exame de qualificação de doutorado deve ser realizado entre os 24 e 36 meses após a 

primeira matrícula no curso de Doutorado. 

Antes do envio das solicitações de exame e defesas pelo orientador, o aluno deverá: 

• Possuir cadastro no ORCID  

• Atualizar seu CV-lattes 

• Verificar se seus dados de e-mail, endereço e telefone no SIAPG estão atualizados 

ou realizar sua atualização; 

• Consultar a secretaria quanto a necessidade de cadastro de membros externos ao 

PPG-IAC indicados para compor a banca. 
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• Contatar os convidados indicados por seu orientador para compor a banca e 

confirmar sua disponibilidade para a data e horário desejados. 

  

As seguintes instruções deverão ser observadas:   

1) Realizar o exame somente após a totalização dos créditos em disciplinas e seminário.   

2) Apresentar relatório referente às atividades do projeto de pesquisa da tese, de forma 

resumida, apresentando as informações mais relevantes para o entendimento do trabalho 

desenvolvido. O relatório, com máximo de 30 páginas, deverá conter, obrigatoriamente, 

os seguintes itens:  

• Título,  

• Resumo, 

• Introdução,  

• Objetivos,  

• Material e Métodos,  

• Resultados parciais e discussão  

• Cronograma de Execução (com atividades já realizadas e a realizar)  

• Referências.    

3) Apresentar relatório sucinto e completo relativo às outras atividades acadêmicas 

realizadas durante o curso de doutorado, como anexo do documento do item anterior. 

Ex. monitoria, artigos publicados, apresentação de trabalhos, participação em projetos 

além da tese, dentre outras. Indicar período, local, referência completa do(s) trabalho(s) 

e uma breve descrição de como essas atividades contribuíram para a formação do aluno. 

 

O arquivo contendo o exame de qualificação, em formato eletrônico deve ser nomeado da 

seguinte forma: nomedoaluno_EXAMEQUALIFICACAO.pdf.   

Para ajudar no julgamento do desempenho acadêmico, o histórico escolar do aluno será 

fornecido pela secretaria do PPG-IAC.   

O aluno terá tempo máximo de 30 minutos para a apresentação oral dos resultados.   

A avaliação do candidato será realizada em sessão fechada, mediante arguição oral pela 

banca examinadora com base nos seguintes critérios:   

• conhecimento do aluno na linha de pesquisa em que se insere;    
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• desempenho do aluno na apresentação do trabalho de tese, avaliando sua 

capacidade de usar os conhecimentos adquiridos no curso de pós-graduação e de 

expor e defender suas ideias;   

• avaliação das outras atividades realizadas pelo aluno.   

A banca examinadora atribuirá ao aluno o conceito APROVADO ou 

REPROVADO. Será considerado aprovado o aluno que receber esse conceito de pelo 

menos dois membros da banca.  

O aluno reprovado poderá realizar um segundo exame de qualificação a ser 

agendado no prazo máximo de 30 dias após a data de realização do primeiro. A banca, 

preferencialmente, será a mesma do primeiro exame.    

 

2.2 Defesa da tese    

    

Poderá solicitar defesa de tese o aluno que tiver cumprido todas as exigências 

descritas no regimento 

Antes do envio das solicitações de exame e defesas pelo orientador, o aluno deverá: 

• Possuir cadastro no ORCID  

• Atualizar seu CV-lattes 

• Verificar se seus dados de e-mail, endereço e telefone no SIAPG estão atualizados 

ou realizar sua atualização; 

• Consultar a secretaria quanto a necessidade de cadastro de membros externos ao 

PPG-IAC indicados para compor a banca. 

• Contatar os convidados indicados por seu orientador para compor a banca e 

confirmar sua disponibilidade para a data e horário desejados. 

O arquivo contendo a versão provisória da dissertação, em formato eletrônico deve 

ser nomeado da seguinte forma: nomedoaluno_TESE_provisorio.pdf.   

 

2.2.1  Exemplar definitivo  

As correções e as eventuais modificações na tese recomendadas pela banca 

examinadora durante a defesa são de responsabilidade do candidato e do orientador 

Os arquivos eletrônicos com a versão definitiva da dissertação, após correções, 

devem conter a ata da comissão avaliadora com a aprovação da defesa e a ficha catalográfica.  
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A ata com aprovação da dissertação pela banca pode ser obtida junto à secretaria do 

PPG-IAC. A ficha catalográfica deve ser solicitada via e-mail junto à biblioteca do IAC. 

 É responsabilidade do aluno preparar o arquivo definitivo da tese, incluindo estes 

documentos, e enviá-la ao PPG-IAC dentro do prazo estabelecido.  Veja detalhes da 

formatação no item 3 deste documento.  

Deverão ser enviadas duas versões: 1 (um) arquivo com a cópia completa (incluindo 

figuras e tabelas) em meio eletrônico em formato WORD e 1 (um) arquivo com a cópia 

completa (incluindo figuras e tabelas) em meio eletrônico em formato PDF. Encaminhar as 

versões eletrônicas para o e-mail pgiac@iac.sp.gov.br nomeando os arquivos da seguinte 

maneira:   

nomedoaluno_TESE_definitivo.docx   

 nomedoaluno_TESE_definitivo.pdf    

 

   

3. NORMAS PARA REDAÇÃO E ESTRUTURA DA  DISSERTAÇÃO E DA 

TESE   

As teses e dissertações devem ser apresentadas em somente uma língua em toda 

sua extensão. A estrutura da dissertação/tese estabelece a ordem em que devem ser 

dispostos os elementos que a compõem, identificados como parte preliminar, corpo 

principal e, opcionalmente, anexos.    

3.1 Parte preliminar   
3.1.1 Página de rosto    

A página de rosto (Modelo 2) deverá conter:    

a. nome completo da instituição e identificação do curso de pós-graduação, na parte 

superior (centralizado, letra maiúscula, fonte Times New Roman, tamanho 14, em 

negrito);    

b. título da dissertação/tese, que deverá ser sucinto e objetivo (centralizado, letra 

maiúscula, fonte Times New Roman, tamanho 18, em negrito);   

c. nome do autor (centralizado, letra maiúscula, fonte Times New Roman, tamanho 14, 

em negrito);   
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d. nomes do orientador e do(s) co-orientador(es) (quando oficializado no PPG-IAC) 

(letra maiúscula somente para as iniciais dos nomes próprios, fonte Times New 

Roman, tamanho 12, em negrito, alinhamento justificado à direita);   

e. identificação do grau obtido e da área de concentração do curso de pós-graduação 

(fonte Times New Roman, tamanho 12, em negrito apenas o grau obtido e com 

alinhamento justificado à direita);   

f. local e ano (inseridos logo acima da margem inferior, centralizados, com iniciais 

maiúsculas, fonte Times New Roman, tamanho 12, sem negrito);   

g. em todo o corpo da dissertação/tese, as páginas deverão apresentar margens superior 

e direita de 2,0 cm e inferior e esquerda de 3,0 cm, com exceção da capa. Vide normas  

especiais para “Introdução” e “Referências” nos itens 4.2.2.1 e 4.2.2.6.    

 

3.1.2 Ficha catalográfica    

Na versão definitiva da dissertação/tese, incluir a ficha catalográfica no verso da 

página de rosto, na parte inferior (como indicado no Modelo 3) e centralizada. O aluno 

deverá consultar a Biblioteca do IAC para a elaboração da ficha catalográfica.    

 

3.1.3 Aprovação pela banca    

Em seguida à página de rosto, deverá ser inserida a página com o termo de 

aprovação, citando a identificação da instituição, o nome do pós-graduando, com o título 

conferido. 

A página de aprovação pela banca deverá ser elaborada pela secretaria do PPGIAC 

e, após a defesa, será assinada pelos membros da banca examinadora ou seu representante. 

Deverá ser incluída apenas na versão definitiva.   

3.1.4 Dedicatória    

A dedicatória é opcional e deverá ocupar uma página própria, numerada em 

algarismo romano. O texto deverá ser redigido com espaçamento de 1,5 cm entre linhas, 

em Times New Roman, tamanho 12 e justificado, começando duas linhas (espaçamento 

1,5 cm) abaixo do título. O título deverá ser centralizado, em maiúsculo e negrito, fonte 

Times New Roman, tamanho 12.    
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3.1.5 Agradecimentos    

Os agradecimentos são opcionais e, quando presentes, deverão aparecer na página 

seguinte à da dedicatória, numerada em algarismo romano. A formatação deverá respeitar 

as margens definidas e o tipo e tamanho de letra, como indicado para o item  

“Dedicatória”. Utilizar alinhamento à esquerda e espaço simples. Usa um espaço simples 

entre parágrafos e não usar números, traços ou hifens antes de cada agradecimento.   

Recomenda-se que esse item não ultrapasse duas páginas.    

 

 

3.1.6 Biografia    

A biografia é opcional e deverá ocupar uma página própria, numerada com 

algarismo romano. O texto deverá seguir as mesmas recomendações dispostas no item 

“Dedicatória”.    

 

3.1.7 Sumário    

O sumário indica a ordem dos itens dentro do corpo principal da dissertação/tese e 

anexo(s), indicando a página inicial de cada título e subtítulos.    

A página contendo o sumário (Modelo 4) deverá ter o título SUMÁRIO 

centralizado, em letras maiúsculas e em negrito, fonte Times New Roman, tamanho 12, 

localizando-se, de acordo com o caso, imediatamente após a folha de rosto, ou de 

dedicatória (opcional), ou de agradecimentos (opcional) ou de biografia (opcional), as 

quais não devem constar do sumário. Após o título, inserir 2 espaços simples antes de 

iniciar o sumário propriamente dito e a listagem deverá ser elaborada com espaçamento 

simples entre os itens.   

Os itens não devem apresentar recuos em função dos títulos e subtítulos de 

primeira, segunda e terceira ordem e devem ser alinhados à esquerda e justificados. Evitar 

subtítulos em demasia (quarta ordem em diante). As páginas do sumário devem ser 

numeradas em algarismo romano.   

   

3.1.8 Listas de tabelas e figuras    

A lista de tabelas e a lista de figuras são opcionais. Se adotadas, deverão seguir o 

formato sugerido para o SUMÁRIO, sem deslocamento de parágrafo, e com o texto das 
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legendas exatamente igual ao texto das legendas constantes no corpo da dissertação/tese. 

As listas devem ser posicionadas após o Sumário e antes do Resumo, seguindo numeração 

de página em algarismos romanos (Modelos 5 e 6).    

Após os títulos LISTA DE TABELAS e LISTA DE FIGURAS, inserir 2 espaços 

simples antes de iniciar as listas propriamente ditas que deverão ser elaboradas com 

espaçamento simples entre os itens.   

3.1.9 Lista de abreviações e símbolos    

Essa lista é opcional, ficando a critério do autor decidir a necessidade ou não da 

sua apresentação. Quando presente, deverá ser colocada logo após o Sumário (ou após as 

Listas de Tabelas e de Figuras), seguindo paginação em algarismos romanos. A 

formatação deverá ser a mesma empregada no item 4.1.9.    

As unidades deverão obedecer ao Sistema Internacional de Unidades.    

3.1.10 Resumo    

Trata-se de uma apresentação breve do conteúdo da dissertação/tese (Modelo 7), 

destacando os aspectos de maior importância do trabalho. Para a redação do resumo, 

considerar:    

a. o título da dissertação/tese deverá ser centralizado, em negrito, fonte Times New   

Roman, tamanho 12 e espaçamento simples e sem ponto final;    

b. os demais espaçamentos que deverão ser adotados no resumo constam no Modelo 7.    

c. o resumo será redigido em um único parágrafo, sem recuo da primeira linha e deverá 

conter 500 palavras, no máximo. Usar fonte Times New Roman, tamanho 12 e 

espaçamento simples entre linhas;    

d. a primeira parte do resumo deverá situar o assunto tratado e, em seguida, os objetivos, 

os métodos, os resultados e as conclusões;    

e. após o final do texto, deverão ser informadas de três a cinco palavras-chave ou 

combinações de palavras, que não deverão fazer parte do título da dissertação/tese. 

Separar as palavras por vírgulas e não usar negrito. As palavras deverão ser ordenadas 

alfabeticamente, sendo o(s) nome(s) científico(s) da(s) espécie(s) estudada(s) 

dispostos em primeiro lugar.    
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3.1.11 Abstract    

É a versão do resumo em inglês (Modelo 8), devendo-se seguir as mesmas 

orientações e formatação do item anterior (Modelo 7).    

3.2 Corpo principal   
Trata-se da organização e da apresentação do trabalho propriamente dito (vide 

Esquema de Organização da Dissertação/Tese, no fim deste manual). O corpo da 

dissertação/tese poderá ser organizado nos seguintes formatos: capítulos ou tradicional.   

   

3.2.1 Capítulos   

Serão considerados como capítulo(s) o(s) artigo(s) científico(s) publicado(s) e/ou 

a pesquisa redigida na forma de artigos. Antes de iniciar os capítulos deve-se seguir a 

estrutura do modelo tradicional: capa, página de rosto, ficha catalográfica, aprovação pela 

banca, página de dedicatória e agradecimentos. Os itens sumário, lista de tabelas, lista de 

figuras, lista de abreviações, resumo e palavras-chave, abstract e keywords, deverão 

contemplar informações de todos os capítulos.    

Na sequência do texto, contemplar os seguintes itens:    

1 INTRODUÇÃO GERAL   

2 REVISÃO DE LITERATURA   

3 REFERÊNCIAS, relativas aos itens 1 e 2.   

CAPÍTULOS de 1 a n   

4 CONSIDERAÇÕES GERAIS   

Os itens 1, 2, 3 e 4 deverão contemplar todas as informações da dissertação/tese. 

O item Considerações Gerais deverá deixar claro a contribuição científica ou tecnológica 

da pesquisa realizada.   

3.2.2 Artigo publicado    

Para cada artigo inserir uma página contendo CAPÍTULO n e imediatamente 

abaixo o título do artigo, centralizados na vertical e na horizontal, fonte Times New 

Roman 12, negrito. Usar caixa alta para a palavra capítulo e para a primeira letra do título. 

Utilizar espaçamento duplo entre capítulo e título e espaçamento simples para o título do 

capítulo.   
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Na página seguinte, inserir o artigo na forma original do periódico no qual foi 

publicado (cópia no formato pdf).    

Observação: ao optar por apresentar os capítulos na forma de artigos publicados, os 

autores assumem a responsabilidade de obter autorização da revista na qual o mesmo foi 

publicado para sua reprodução integral. Essa autorização deverá ser entregue no momento 

de depósito da versão definitiva da tese e sua falta implicará na sua não aceitação por parte 

da secretaria do PPG-IAC.   

     

3.2.3 Pesquisa redigida em forma de artigo científico   

Para cada pesquisa redigida em forma de artigo, deverá ser inserida uma página 

contendo: CAPÍTULO n e imediatamente abaixo o título, centralizados na vertical e na 

horizontal, fonte Times New Roman 12, negrito. Usar caixa alta para a palavra capítulo e 

para a primeira letra do título. Utilizar espaçamento duplo entre capítulo e título e 

espaçamento simples para o título do capítulo.   

Na página seguinte, iniciar a redação da pesquisa, em língua portuguesa, contendo 

a seguinte estrutura: TÍTULO, AUTORES E FILIAÇÃO, RESUMO, ABSTRACT, 

INTRODUÇÃO, MATERIAL E MÉTODOS, RESULTADOS, DISCUSSÃO (ou 

RESULTADOS E DISCUSSÃO), CONCLUSÕES e REFERÊNCIAS.    

Para a redação do título do trabalho e dos nomes dos autores e filiação, adotar as 

normas do periódico institucional Bragantia.    

A formatação do texto desse item e do item seguinte, 4.2.2 Tradicional, deverá 

respeitar as normas de redação definidas pelo PPG-IAC. Para as citações no texto, deverão 

adotar as normas de Bragantia.   

3.2.4 Tradicional   

Esse formato contempla o texto corrido que não deverá ter mudança de página 

entre os itens principais, exceto para referências bibliográficas. O formato tradicional 

deverá ser composto dos seguintes itens principais: 1 INTRODUÇÃO, 2 REVISÃO DE 

LITERATURA, 3 MATERIAL E MÉTODOS, 4 RESULTADOS, 5 DISCUSSÃO, 6  

CONCLUSÕES e 7 REFERÊNCIAS. Admite-se, também, RESULTADOS E  

DISCUSSÃO como único item.   
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3.2.4.1 Introdução   

Nesse item, o autor deverá fornecer uma visão geral da pesquisa realizada, 

incluindo o estado atual do conhecimento (apresentado de forma resumida e suficiente 

para o entendimento da(s) hipótese(s) da pesquisa), a justificativa do trabalho, a 

contribuição esperada do estudo, a(s) hipótese(s) e o(s) objetivo(s) da pesquisa. 

Hipótese(s) e objetivo(s) deverão ser descritos no último parágrafo da Introdução.    

Em todo o corpo da dissertação/tese, as citações bibliográficas deverão obedecer 

às normas de Bragantia.    

 

3.2.4.2 Revisão de literatura   

Nesse item, o autor deverá demonstrar conhecimento dos estudos de outros autores 

sobre temas relacionados ao assunto da pesquisa que darão suporte ao método adotado e 

possibilita identificar as relações entre o problema e o conhecimento existente.    

A revisão de literatura deve ser apresentada em blocos de assunto, mostrando a 

evolução cronológica do tema de maneira integrada, com as devidas citações.  

Recomenda-se que mais de 70% das referências consultadas sejam dos últimos dez anos, 

priorizando trabalhos publicados em periódicos.    

Para a elaboração do texto, destacar as contribuições mais importantes diretamente 

ligadas ao estudo, que serão analisadas de forma crítica no item Discussão.    

Lembrar, ainda, que os nomes dos autores de todas as contribuições citadas no 

texto ou notas deverão, obrigatoriamente, constar das referências bibliográficas.    

3.2.4.3 Material e métodos   

Inclui-se, nesse item, o material, o delineamento experimental, as técnicas e os 

métodos utilizados para desenvolver o trabalho, descritos de maneira detalhada e 

suficiente para tornar possível a repetição do estudo por outros pesquisadores, com a 

mesma precisão. As técnicas e métodos já conhecidos deverão ser apenas resumidos, sem 

necessidade de descrição detalhada, e acompanhados das respectivas citações.    

3.2.4.4 Resultados e discussão   

Visa comunicar os resultados obtidos pelo autor da pesquisa e sua análise, bem 

como oferecer subsídios para a conclusão da dissertação/tese.    
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A análise dos dados, sua interpretação e discussão poderão ser apresentadas no 

texto separadamente (mostrar primeiramente os resultados e depois fazer a discussão dos 

mesmos), ou conjugadas (Resultados e Discussão). Tabelas com dados estatísticos 

detalhados poderão ser apresentadas no(s) Anexo(s). As legendas das figuras e os títulos 

das tabelas deverão ser autoexplicativos de modo que o leitor possa entender os dados 

apresentados sem a necessidade de recorrer ao Material e Métodos.    

A discussão dos resultados deverá possibilitar a ligação entre novas descobertas e 

os conhecimentos apresentados na revisão de literatura. É necessário destacar a maneira 

como as hipóteses apresentadas na introdução foram comprovadas ou não e como as 

indagações foram respondidas. Deverão ser considerados também os fatos novos e 

excepcionais, assim como as concordâncias e divergências de teorias e paradigmas.    

3.2.4.5 Conclusões   

Nesse item, deverão constar as conclusões relacionadas às hipóteses ou indagações 

e aos objetivos enunciados na introdução. Nas conclusões, os relatos deverão ser breves, 

baseando-se apenas nos dados comprovados, evitando repetir ou fazer mera transcrição 

dos principais resultados obtidos.    

 

3.2.4.6 Referências   

Esse item deverá ser iniciado em uma nova página. Consiste numa listagem, em 

ordem alfabética e cronológica, de todas as publicações citadas na dissertação/tese. As 

referências deverão ser digitadas em espaçamento simples, deixando uma linha entre cada 

referência e deverão ser adotadas as normas vigentes da Revista Bragantia, no que 

concerne às citações aceitas por esse periódico. Desaconselham-se citações de teses, 

dissertações e de trabalhos publicados em eventos. Quando isso não for possível, 

referenciar as citações conforme os exemplos a seguir: 

 

a. Dissertações e teses    

Oliveira, H. (1991). Estudo da matéria orgânica e do zinco em solos sob plantas cítricas 

sadias e apresentando sintomas de declínio. 77f. Dissertação (Mestrado em Agronomia) 

– Faculdade de Ciências Agrárias e Veterinárias-UNESP, Jaboticabal.    

 

b. Publicação em eventos científicos    
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Hiroce, R., Figueiredo, J. O. Pompeu Junior, J. & Castro, J. L. (1988). Composição 
mineral das folhas de tangerineiras tardias. In: Congresso Brasileiro de Fruticultura, 9, 
1987, Campinas. Anais... Campinas: Sociedade Brasileira de Fruticultura. p.287-290.    

Observação: para referências sem o modelo de citação, solicitar orientação junto à 

secretaria do PPG-IAC.    

 

Citações no texto: As citações no texto devem ser sempre seguidas pelo ano de 

publicação. Quando dois autores são citados, indique-os pelos sobrenomes separados por 

um "e"; para mais de dois autores, indique o primeiro autor pelo sobrenome seguido da 

expressão “et al.”; se mais de um artigo do mesmo autor (es) no mesmo ano for citado, 

distinga-os usando letras minúsculas; exemplos: Huber (1981) ou (Huber 1981); Steel e 

Torrie (1980) ou (Steel e Torrie, 1980); Haag et al. (1992) ou (Haag et al. 1992); e Haag 

et al. (1992 a, b).  

Quando várias referências forem citadas em uma mesma frase, dispô-las em ordem 

cronológica. Usar o termo “citado por” ou “apud”, para referências não consultadas 

diretamente, devendo o aluno evitar ao máximo essa situação.    

Recomenda-se que a literatura citada seja de domínio público, evitando-se material 

não publicado, informações pessoais, relatórios e monografias, editoriais etc., além de 

informações que não passaram por um processo de revisão editorial formal, tais como 

resumos de congresso.    

   

3.2.4.7 Notas    

Algumas observações ou esclarecimentos relativos ao texto, tais como conceitos, 

definições e notas explicativas, poderão aparecer em notas de rodapé, localizadas na 

margem inferior da mesma página onde ocorre a chamada numérica no texto. São 

separadas do texto por um traço contínuo de 4 cm (ao se utilizar o recurso Notas, do Word, 

essa linha aparece automaticamente) e digitadas em espaço simples e fonte menor que a 

usada no texto (Times New Roman, tamanho 10).   

3.2.4.8 Informações complementares   

Essas informações são válidas para ambos os modelos.   
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3.2.4.9 Anexos    

Anexo é o elemento pós-textual e, nesse item, são incluídos materiais 

suplementares, tais como descrições ou dados complementares da área ou objeto de 

estudo, tabelas e modelos estatísticos, programas, leis, cópias de documentos, mapas e 

outros que acrescentem conteúdo ao trabalho.    

A primeira página do anexo deverá conter o título ANEXO(S), centralizado no 

topo da página, seguido de uma listagem dos subitens nele incluídos, agrupados em função 

do tipo de material e identificados como Anexo I, Anexo II etc. A paginação deverá seguir 

a do texto.    

A listagem das tabelas e figuras contidas no anexo é opcional.    

3.2.2.10 Glossário    

Esse item é opcional e deverá incluir lista de palavras pouco conhecidas ou 

estrangeiras, ou termos e expressões técnicas de uso restrito acompanhadas das 

respectivas definições, objetivando esclarecer o leitor sobre seu significado, indicando, 

quando pertinente, fontes ou referências. O glossário sempre trará as palavras listadas em 

ordem alfabética.    

   

  4. APRESENTAÇÃO GRÁFICA   

A dissertação/tese deverá seguir uma apresentação gráfica de excelente qualidade, 

de forma que a leitura do trabalho seja clara e agradável. Para isso, deverão ser bem 

organizados a estrutura, a paginação e os formatos, utilizando-se a fonte Times New 

Roman, com letras de tamanho indicados para cada parte da dissertação/tese.    

4.1 Formatação    

A arte final da dissertação/tese deverá ser impressa em folha branca formato A4 

(210 x 297 mm), sendo que, no exemplar definitivo, a reprodução do texto utilizará 

somente a frente do papel. Recomendamos papel com gramatura de 90 g.    

A ficha catalográfica deverá ser impressa no verso da página de rosto.    

Em ambos os exemplares, provisório e definitivo, deverão ser utilizados caracteres 

tipo Times New Roman, tamanho 12. Usar tamanho 10 no caso de notas, sobrescritos ou 

subscritos e tabelas muito extensas. Os caracteres deverão ser digitados em cor preta, em 

todo o texto, incluindo títulos, ilustrações, tabelas etc. O texto deverá ser digitado com 
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espaço entre linhas de 1,5 cm. Os nomes dos itens principais deverão ser digitados em 

letra maiúscula e negrito (ex.: 1 INTRODUÇÃO), centralizados, iniciando-se o texto 

após duas linhas (espaçamento simples, Times New Roman, tamanho 12).    

Os títulos dos itens principais deverão ser centralizados e escritos em letra 

maiúscula e negrito (ex.: 1 INTRODUÇÃO), numerados em arábico e sem pontuação 

entre o número e o título.    

Para todos os itens principais, inserir 2 linhas antes e 1 linha depois de cada título, 

com espaçamento de 1,5 cm entre linhas.    

Os subtítulos secundários (1.1) e terciários (1.1.1) deverão ser alinhados à esquerda 

da página e ser digitados em negrito, com letra maiúscula apenas na primeira letra da 

primeira palavra (ex.: 1 Título; 1.1 Subtítulo secundário; 1.1.1 Subtítulo terciário), 

sem pontuação entre o número e o subtítulo. Recomenda-se evitar o uso de subtítulos 

acima de terciários.   

Para todos os subtítulos inserir, antes e depois do nome de cada subtítulo, 1 linha 

com espaçamento de 1,5 cm.   

Emprega-se o estilo itálico para letras ou palavras que requeiram destaque e negrito 

para títulos e subtítulos de partes da dissertação/tese. Letras maiúsculas deverão ser usadas 

para a identificação da instituição, títulos principais (INTRODUÇÃO, MATERIAL E 

MÉTODOS, CONCLUSÕES etc.), nomes de autores, siglas ou símbolos, quando for o 

caso. Aspas duplas deverão ser reservadas para destacar citações textuais de outros autores 

e palavras ou frases em língua estrangeira. Aspas simples poderão ser usadas para 

destaque de itens numéricos ou alfabéticos (‘1’, ‘a’) ou termos de uso diferenciado. Para 

citação de cultivares citar cv. ou colocar nome entre aspas simples.   

Exemplo: Citrus sinensis (L.) Osbeck cv. Pêra ou Citrus sinensis (L.) Osbeck ‘Pêra’.   

Quando for necessária a utilização de sp. ou spp. não grifar em itálico e nem em negrito.    

O Sistema Internacional de Unidades deverá ser adotado em todo o texto da 

dissertação/tese.   

Para conferir a citação correta dos nomes científicos de espécies vegetais, consulte 

o Germplasm Resources Information Network – GRIN.    

4.2 Paginação    

As páginas da parte preliminar (página de rosto, aprovação pela banca, dedicatória, 

agradecimentos, biografia, sumário, resumo e abstract) deverão ser numeradas em 
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algarismos romanos. O corpo principal, a partir da introdução e o(s) anexo(s) deverão ser 

numerados em sequência e com algarismos arábicos, iniciando-se com o número 1.    

A numeração deverá ser colocada na parte inferior da página, à direita, em Times 

New Roman, tamanho 10.   

4.3 Ilustrações e tabelas    

As tabelas e figuras deverão aparecer no texto logo após serem citadas pela 

primeira vez. Elas são numeradas em séries separadas e os números em cada série deverão 

aparecer e serem citadas no texto em ordem consecutiva, como tabela 1 ou (Tabela 1), 

figura 1 ou (Figura 1) etc., quando fora ou dentro de parênteses, respectivamente.    

Se a tabela ocupar mais de uma página, deve-se colocar entre parênteses, no final 

do título, a indicação “Continua”. Na página seguinte, o título conterá apenas ‘Tabela 1 -   

...... Continuação’.    

Quando os dados procederem de outra fonte, como em algumas tabelas ou figuras 

contendo dados obtidos de bibliografia, mencioná-la, abaixo da tabela ou figura. Para a 

redação dos textos, que deverão ficar alinhados à largura das Figuras e Tabelas, adotar as 

normas do periódico Bragantia. Os títulos deverão ser colocados acima das tabelas e 

abaixo das figuras, deixando um espaço simples (1,0 cm) entre a última linha do título e 

a borda superior da tabela, ou entre a borda inferior da figura e o seu título.    

As tabelas não deverão conter bordas verticais de separação de colunas. Duas 

bordas horizontais, superior e inferior, deverão ser utilizadas para limitar o conteúdo da 

tabela. Outra borda deverá ser inserida abaixo da linha que contém o texto das colunas 

visando separá-la dos dados. Evitar também o excesso de molduras de separação nas 

figuras.    

Recomenda-se que tabelas e figuras ocupem, no máximo, uma única página, 

evitando-se páginas desdobráveis. Se necessário, poderão ser dispostas no formato 

paisagem, permanecendo a numeração da página como no restante do texto. Tabelas ou 

figuras que ocupem menos de meia página deverão ser inseridas no texto e serão 

separadas, acima e abaixo do texto, por uma linha com espaço de 1,5 cm. Notas 

explicativas do tratamento estatístico ou símbolos e abreviações usadas deverão ser 

colocados no final da tabela, abaixo da borda inferior, e poderão ter tamanho de letra 

menor que a do texto (tamanho 10). A largura das tabelas deverá ser limitada às margens 
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da página de modo que, se houver necessidade, o conteúdo das mesmas poderá ter 

tamanho de fonte menor que 12, mas nunca menor que 10.   

Mapas de tamanho superior ao formato adotado de página (A4) deverão ser 

dobrados de forma a resultar em dimensões ligeiramente inferiores, sem ultrapassar as 

bordas da encadernação. Os mapas deverão incluir coordenadas geográficas e escala.    

Fotografias e outras ilustrações deverão ser inseridas no exemplar definitivo na 

forma eletrônica e com boa resolução (imagem de câmara digital, uso de “scanner” ou 

cópia xerográfica de alta resolução). Recomenda-se, no exemplar definitivo, o uso de 

papel branco e brilhante especial para impressão de imagens. Não serão aceitas ilustrações 

fixadas ao papel por cola, fita adesiva ou similar.    

Observação: fotografias ou imagens, notadamente aquelas de estruturas, tecidos etc., 

obtidas por meio de equipamentos de microscopia, deverão conter a escala final. 

Recomenda-se que sejam indicados na base das fotografias e imagens os créditos aos 

autores das mesmas.   

Figuras contendo gráficos deverão ser preferencialmente apresentadas em preto e 

branco, com padrões de linhas, símbolos e preenchimento nítidos e possíveis de serem 

diferenciados, sem dificuldade, em reprodução xerográfica (preto e branco). Deverá ser 

evitado o uso de padrões gráficos em três dimensões, exceto quando relevante para a 

informação neles contida.    

O uso de cores nas figuras é recomendável quando for essencial à compreensão da  

 ilustração, onde a informação depende da diferenciação de cores.      
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MODELO 1 – página de rosto   
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INSTITUTO AGRONÔMICO PROGRAMA DE PÓS-

GRADUAÇÃO  AGRICULTURA TROPICAL E SUBTROPICAL   

 

DESENVOLVIMENTO E PRODUTIVIDADE   

DE SEIS CULTIVARES DE AMENDOIM   
   

Quatro linhas em espaçamento simples e   

 fonte Times New Roman, tamanho 18      
   

ANA MARIA DA SILVA QUADRO   
   

Quatro linhas em espaçamento simples e   

 fonte Times New Roman, tamanho 14      
   

Orientadora: Sandra Maria de Oliveira Fernandes   

Co-orientador: Matheus de Castro e Souza   
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Campinas, SP   

2017   

  

 

  

    
    
    
    
    
    

Seis linhas em espaçamento simples e fonte    
Times New Roman, tamanho 14       

 

 

  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

Variável conforme o título do trabalho,    
  New Roman, tamanho 12 
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MODELO 2 – ficha catalográfica   
     



PPG-Agricultura Tropical e Subtropical 

 

                                                                                24/33                                                     arc rev08/23 

 

   
      

  

 

  



PPG-Agricultura Tropical e Subtropical 

 

                                                                                25/33                                                     arc rev08/23 

 

 MODELO 3 – sumário   
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MODELO 4 – lista de tabelas   
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MODELO 5 – lista de figuras   
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MODELO 6 – resumo    
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MODELO 7 – Abstract   

   

   


