
 
SECRETARIA DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO 

       AGÊNCIA PAULISTA DE TECNOLOGIA DOS AGRONEGÓCIOS 
 

                                   INSTITUTO AGRONÔMICO - IAC 

 
PROCEDIMENTOS INTERNOS DE GESTÃO DA PROPRIEDADE INTELECTUAL – IAC 

 
(A) CULTIVARES - PROTEÇÃO E REGISTRO 

 

1. O Pesquisador/melhorista encaminha a AT/DG solicitação de registro ou proteção de 
cultivares. 

2. A AT/DG após avaliação e aprovação encaminha a solicitação ao NIT-IAC que informa o 
pesquisador/melhorista da Política Institucional de Inovação.  

3. O pesquisador/melhorista preenche os formulários específicos e prepara a 
documentação indicados no site do MAPA, de acordo com a espécie, e encaminha ao 
NIT-IAC os arquivos dos documentos, no formato Word. O NIT-IAC solicita abertura de 
processo SAA e encaminha a documentação para análise do Comitê Técnico de Registro 
e Proteção de Cultivares (CTRPC, Portaria IAC-DG Nº 13, de 24-7-2009; Portaria IAC-DG 
Nº 01, de 7-1-2014 ou a que estiver vigente). 

4. Mediante parecer favorável do CTRPC e autorização da Diretoria Geral, o NIT-IAC inicia 
os trâmites para o registro ou registro e proteção. 

5. De posse de todos os documentos necessários para o registro ou proteção, o NIT-IAC 
emitirá uma Guia de Recolhimento da União, do site do MAPA, para pagamento da taxa 
de registro ou taxa de pedido de proteção de cultivares. Essa despesa será cadastrada 
no Sistema de Gestão Orçamentária (SGO-IAC) para ser autorizado o pagamento pela 
AT/DG. Em seguida, é efetivado o pagamento da guia pelo setor financeiro responsável. 
A guia com o comprovante de pagamento efetuado é devolvida à AT/DG em até 15 
(quinze) dias úteis. 

6. O NIT-IAC encaminha a documentação completa ao RNC/MAPA (registro) ou ao 
SNPC/MAPA (proteção).  

7. Cumpridos todos os trâmites necessários para a requisição do pedido de registro ou 
proteção, o NIT-IAC efetua o acompanhamento da requisição, através de uma tabela 
contendo todos os pedidos, data de envio, números de registro ou proteção. 

8. Quando o registro ou proteção é efetivado no MAPA, o NIT-IAC imprime o 
comprovante, inclui ou inseri uma via no processo SAA e envia uma cópia, por e-mail, ao 
Pesquisador/Melhorista, para ciência. O processo SAA permanece no arquivo da AT/DG. 

9. O NIT-IAC comunica a efetivação do registro ou proteção de cultivares à Assessoria de 
Imprensa para fins de divulgação. 

 

OBS: O lançamento, o pré-lançamento e a divulgação de novas cultivares são objeto da Portaria 
IAC-DG - 11, de 14-8-2007 ou a que estiver vigente. 
 

OBS: Todas as instruções e exigências do MAPA deverão ser atendidas, conforme Portaria n° 
527, de 30/12/1997, sob pena de ocorrer o cancelamento da inscrição e a extinção da 
Proteção. 
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(B) PATENTES 

 

 
1. Pesquisador submete proposta de desenvolvimento de projeto à AT-DG. 

2. A AT-DG avalia potencial do projeto. 

3. Em caso de avaliação positiva, a AT-DG submete projeto à avaliação do NIT-IAC. 

4. Mediante parecer favorável, o NIT-IAC se reunirá com o Pesquisador para orientá-lo quanto aos 
procedimentos e sigilo necessários para assegurar os direitos e proteção da PI esperada (termo de 
sigilo, busca nos bancos on-line de patentes, formas de acompanhamento do desenvolvimento do 
projeto). 

 

 
1. Pesquisador/inventor procura o NIT-IAC para atender à demanda de proteção do 
conhecimento. 

 
2. O inventor é informado da Política Institucional de Inovação e é orientado a fazer a busca nos 
bancos on-line de patentes INPI para verificar a possível existência da patente a ser requerida, 
antes de elaborar o documento de comunicação de invenção e termo de sigilo. 

 
1. O inventor encaminha ao do NIT-IAC, o documento de comunicação de invenção e termo de 

sigilo para apreciação. 

2. O pedido de patente é territorial, ou seja, tem validade no país em que for depositado. Deverá 
o NIT-IAC, baseado na análise das informações prestadas pelo(s) inventor(es) optar por uma 
das seguinte condições:   

4.1. Primeiro, um depósito nacional no país de origem, podendo num prazo de até 12 meses, 
depositar um pedido internacional via PCT no INPI (Oficina Receptora), reivindicando sua 
prioridade. A partir daí, o requerente tem um prazo de até 30 meses contados a partir desta 
prioridade, para entrar nas fases nacionais dos países escolhidos. 

4.2. Um depósito internacional inicial e num prazo também de até 30 meses entrar com as 
fases nacionais (países escolhidos, inclusive o Brasil). 

5. Mediante parecer favorável do NIT-IAC, o Pesquisador elabora o relatório descritivo, 
reivindicações, resumo e desenho, ser for o caso, que atenda as formalidades do INPI. 

6. De posse do relatório, o NIT-IAC solicita aos autores/inventores a assinatura do Termo de 
Cessão de Direitos, preenche o formulário de depósito de pedido de patente do INPI, no qual fica 
estabelecido que o IAC é titular dos direitos patrimoniais da Propriedade Intelectual e indicados 
todos os autores, declarados no Termo de Cessão de autores e inventores. No caso de parcerias, 
deverá ser observado o capítulo X da Política de Inovação do IAC. Esse formulário é encaminhado 
à DG do IAC para assinatura. Em seguida, é gerado, o boleto bancário para pagamento da taxa 

FASE I - PROJETO 

FASE II – PROTEÇÃO DO CONHECIMENTO 

http://revistapegn.globo.com/Revista/Common/0,,DML11037-17149,00-PATENTE.html
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inicial de depósito de pedido de patente que, posteriormente, será cadastrado no SGO-IAC e terá 
seu pagamento autorizado pela AT/DG-IAC. Efetivado o pagamento do boleto o comprovante de 
pagamento é devolvido ao NIT-IAC em até 15 (quinze) dias úteis. 

7. Toda a documentação é encaminhada para a Delegacia de Representação Regional do INPI, 
sendo protocolado o depósito de solicitação. 

8. Protocolado, o pedido é arquivado na pasta do inventor/pesquisador juntamente com o ofício e 
contrato de autores/inventores. O inventor/pesquisador recebe uma cópia do protocolo para seu 
arquivo próprio. 
 
9. Cumpridos todos os trâmites necessários para o depósito do pedido de patente, a AT/DG 
registra o depósito com seu número definitivo em uma tabela contendo todos os pedidos de 
patentes, data de depósito, números de PI e MU, nome do inventor/pesquisador. 
 
10. O NIT-IAC fica responsável pelo acompanhamento do depósito durante todo o período legal de 
vigência. 
 
11. O NIT-IAC comunica a efetivação do depósito do pedido de patente à Assessoria de Imprensa 
para fins de divulgação. 
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(C) PROGRAMA DE COMPUTADOR 

 

 
1. Pesquisador submete proposta de desenvolvimento de projeto à AT-DG. 

2. A AT-DG avalia potencial do projeto. 

3. Em caso de avaliação positiva, a AT-DG submete projeto à avaliação do NIT-IAC. 

4. Mediante parecer favorável, o NIT-IAC se reunirá com o Pesquisador para orientá-lo quanto aos 
procedimentos e sigilo necessários para assegurar os direitos e proteção da PI esperada (termo de 
sigilo, busca nos bancos on-line de Programas de Computador, formas de acompanhamento do 
desenvolvimento do projeto). 

 

 
1. O Pesquisador/ autor procura o NIT-IAC para atender à demanda de proteção do conhecimento. 

 
2. O Pesquisador/autor é informado da Política Institucional de Inovação, e lhe é solicitado 
preencher um comunicado de invenção específico para Programa de Computador. 

2.1. Questões relativas a custeio serão analisadas caso a caso, com base na análise da 
Comunicação de Invenção. 

3. O NIT-IAC informa o Pesquisador/autor os requisitos para preencher o invólucro1 para pedido 
de registro, além de esclarecer quaisquer dúvidas com relação ao preenchimento. Assim, o 
Pesquisador/autor fica responsável pelos dados referentes ao programa a ser registrado.  
 
4. Após o preenchimento dos dados necessários para colocar nos invólucros (código fonte), o 
Pesquisador/autor deverá procurar o NIT/IAC para que sejam fornecidos os invólucros que são 
sempre retirados no INPI, na medida da demanda. 
 
5. De posse dos dados e invólucros devidamente preenchidos, o NIT-IAC preenche o formulário de 
pedido de registro de programa de computador do INPI, no qual fica estabelecido que o IAC é 
titular dos direitos patrimoniais da Propriedade Intelectual e indicados todos os 
Pesquisador/autores, declarados no contrato de Pesquisador/autores e Pesquisador/autores. Esse 
formulário é encaminhado à DG do IAC para assinatura. Em seguida, é gerado, o boleto bancário 
para pagamento da taxa inicial de depósito de pedido de patente que, posteriormente, será 
cadastrado no SGO-IAC e terá seu pagamento autorizado pela AT/DG-IAC.  

 

                                                 
1 Invólucro: são dobraduras nas quais a documentação para o registro dos programas de computador com a documentação técnica 
em papel é entregue ao INPI. Estas compreendem dois envelopes onde deve ser colocada a documentação técnica impressa em 
folhas A4. Em cada envelope, podem ser colocadas até sete folhas e estas devem ser dobradas ao meio. 

FASE I – PROJETO 

FASE II – PROTEÇÃO DO CONHECIMENTO 
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5.1 Se for custeado pelo IAC, será cadastrado no SGO-IAC e terá seu pagamento autorizado 
pela AT/DG. Efetivado o pagamento do boleto, o comprovante de pagamento é devolvido 
ao NIT-IAC em até 15 (quinze) dias úteis. 
 
5.2 Se for custeado pelo Pesquisador/autor, o pagamento deve ser efetuado pelo mesmo e 
o comprovante encaminhado ao NIT-IAC, para que seja juntado aos invólucros e formulário 
de pedido de registro. 

 

6. Toda a documentação é encaminhada para a Delegacia de Representação Regional do INPI, 
sendo protocolado o depósito de solicitação. 

7. Protocolado, o pedido é arquivado na pasta do inventor/pesquisador juntamente com o ofício e 
contrato de autores/inventores. O Pesquisador/autor recebe uma cópia do protocolo para seu 
arquivo próprio. 
 
8. Cumpridos todos os trâmites necessários para registro de programa de computador, o NIT-IAC 
registra o depósito em uma tabela contendo todos os pedidos similares, data de depósito, 
números de registro, nome do Pesquisador/autor. 
 
9. O NIT-IAC fica responsável pelo acompanhamento do registro durante todo o período legal de 
vigência. 
 
10. O NIT/IAC comunica a efetivação do registro do programa de computador à AT/DG e a 
Assessoria de Imprensa para fins de divulgação. 
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(D) MARCAS 

 

 
O proponente deve verificar se o que pretende solicitar não foi protegido antes por terceiros. 
Mesmo não sendo obrigatória, a busca é um importante indicativo para a decisão de entrar ou 
não com o pedido. 
É possível fazer a busca por palavra-chave, número do processo e nome do depositante. Acesse o 
sistema de busca de marcas e consulte a lista de marcas de alto renome em vigência no Brasil 
(Portal INPI). 
 

 
1. Pesquisador/autor procura o NIT-IAC para atender à demanda de registro da Marca. 

 

2. Autor é informado da Política Institucional de Inovação e das formalidades exigidas pelo INPI 
para o registro. O pesquisador é orientado a fazer a busca nos bancos on-line de marcas INPI 
para verificar a possível existência da marca a ser requerida. O NIT-IAC abre uma pasta 
exclusiva para o autor/autor, na qual ficará toda a memória do processo de proteção.  
 

3. De posse do Termo de Cessão de Direitos de autores e concluída a documentação que atenda 
às formalidades do INPI, o NIT-IAC preenche o formulário de depósito de pedido de marca do 
INPI, no qual fica estabelecido que o IAC é titular dos direitos patrimoniais da Propriedade 
Intelectual e indicados todos os autores, declarados no Termo de Cessão de autores No caso 
de parcerias, deverá ser observado o Capítulo X, da Política de Inovação do IAC. Esse 
formulário é encaminhado à DG do IAC para assinatura. Em seguida, é gerado, o boleto 
bancário para pagamento da taxa inicial de depósito de pedido de patente que, 
posteriormente, será cadastrado no SGO-IAC e terá seu pagamento autorizado pela AT/DG-
IAC. Efetivado o pagamento do boleto o comprovante de pagamento é devolvido ao NIT-IAC 
em até 15 (quinze) dias úteis. 

 
4. Toda a documentação é encaminhada para a Delegacia de Representação Regional do INPI 

sendo protocolado o depósito de solicitação. 
5. Protocolado, o pedido é arquivado na pasta do inventor/pesquisador juntamente com o ofício e 

contrato de autores/inventores. O inventor/pesquisador recebe uma cópia do protocolo para seu 
arquivo próprio. 

 
6. 12. Cumpridos todos os trâmites necessários para o registro da Marca, o NIT-IAC registra o depósito em 

uma tabela contendo todos os pedidos de marcas, data de depósito, números de registro, nome do 
autor/pesquisador. 

 
7. 13. O NIT-IAC fica responsável pelo acompanhamento do registro durante todo o período legal de 

vigência. 

 
8. O NIT-IAC comunica a efetivação do registro da marca à AT-DG e a Assessoria de Imprensa para fins de 

divulgação. 
 

FASE I - BUSCA 

FASE II – PROTEÇÃO  

https://gru.inpi.gov.br/pePI/jsp/marcas/Pesquisa_classe_basica.jsp
https://gru.inpi.gov.br/pePI/jsp/marcas/Pesquisa_classe_basica.jsp
http://www.inpi.gov.br/menu-servicos/marcas/arquivos/inpi-marcas_-marcas-de-alto-renome-em-vigencia_-13-12-2016_padrao.pdf

